Zatgcznik do Zarzadzenia nr 62/25
Rektora UMP z dnia 2 czerwca 2025 roku

Regulamin programu ,,TOP DYDAKTYK?”
Uniwersytetu Medycznego im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu

(dalej: Regulamin)

§1

Regulamin okre$la zasady funkcjonowania programu TOP DYDAKTYK Uniwersytetu

Medycznego im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu (dalej: Uczelnia), w tym procedure

zglaszania, oceny i wyboru Projektow doskonalenia dydaktycznego oraz zasady ich

realizacji.

Program ma na celu wspieranie dobrych praktyk oraz rozwoj innowacji dydaktycznych

poprzez:

1) podnoszenie kompetencji 0sob prowadzacych zajecia dydaktyczne;

2) zakup, modernizacje lub wytwarzanie infrastruktury dydaktycznej;

3) tworzenie i wdrazanie nowych metod, narzedzi oraz materiatow dydaktycznych.

. Na potrzeby Regulaminu przyjmuje si¢ nast¢pujace definicje:

1) Program — programu ,,TOP DYDAKTYK”

2) Projekt doskonalenia dydaktycznego — zaplanowane dziatania majace na celu rozwoj
jakosci nauczania, kompetencji dydaktycznych Iub infrastruktury edukacyjnej;

3) Whnioskodawca — osoba fizyczna lub zespdt osob zatrudnionych na Uczelni
na stanowisku nauczyciela akademickiego, sktadajacy wniosek o udziat w Programie;

4) Uczestnik Programu — wnioskodawca, ktorego projekt zostal zakwalifikowany
do realizacji w ramach Programu;

5) Komisja — Komisja ds. oceny projektow TOP DYDAKTYK, o ktorej mowa w §7.

§2

Projekty doskonalenia dydaktycznego zakwalifikowane do realizacji w ramach Programu
finansowane beda z dedykowanego budzetu Rektora.

Srodki finansowe przeznaczone na realizacje projektow w danym roku oraz taczng wartosé
budzetu jednego projektu ustala Rektor w ogloszeniu konkursow.

§3

Program obejmuje finansowanie projektow zwigzanych z:

1) szkoleniami, warsztatami i kursami podnoszacymi kompetencje dydaktyczne;
2) zakupem lub modernizacjg sprzetu dydaktycznego (np. fantomy, symulatory);
3) modernizacjg sal wyktadowych i laboratoriow;

4) opracowaniem materiatdw edukacyjnych (np. podreczniki, skrypty);

5) wdrazaniem innowacyjnego e-learningu.

§4

Program dedykowany jest dla nauczycieli akademickich zatrudnionych na Uczelni.
. Do konkursu dopuszcza si¢ projekty doskonalenia dydaktycznego przygotowane:
1) samodzielnie,

2) zespotowo (w ramach jednostki lub we wspotpracy z innymi jednostkami).



w

W przypadku projektu zespotowego nalezy wskaza¢, we wniosku konkursowym
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu, kierownika zespotu oraz okresli¢ zakres zadan
poszczego6lnych osob lub jednostek wspolpracujacych przy przygotowaniu i realizacji
projektu.

§5

Konkurs na Projekty doskonalenia dydaktycznego w Programie ogtasza Rektor.
Informacje dotyczace konkursu znajdujg si¢ na stronie internetowej Uczelni
www.ump.edu.pl.

Dziatania zaplanowane w projekcie doskonalenia dydaktycznego moga trwac
maksymalnie dwa lata od daty ogtoszenia wynikow konkursu.

§6

. Wnioski konkursowe sporzadza si¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 1

do Regulaminu.

Termin sktadania wnioskéw konkursowych trwa 4 tygodnie od ogloszenia konkursu.
Kompletne wnioski konkursowe wraz z wszystkimi wymaganymi zalacznikami nalezy
sktada¢ w formie elektronicznej na adres: dydaktyka@ump.edu.pl.

Whioski konkursowe, ktore zostang ztozone po terminie okre§lonym w ust. 2 nie zostang
rozpatrzone.

W przypadku stwierdzenia brakoéw formalnych wniosku Pracownik Biura Obstugi
Prorektora ds. Dydaktyki informuje wnioskodawce o koniecznosci ich uzupehienia pod
rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania. Po uptywie terminu, o ktérym mowa
w ust. 2, nie dopuszcza si¢ uzupetniania brakéw formalnych wniosku konkursowego
lub innych zmian.

Pracownik Biura Obstugi Prorektora ds. Dydaktyki potwierdza odbidr korespondencji
oraz kompletno$¢ wniosku.

§7
Oceny zgloszonych projektow dokonuje Komisja ds. oceny projektéw TOP DYDAKTYK,
w ktorej sktad wchodza:
1) przewodniczacy, ktorym jest Prorektor ds. Dydaktyki,
2) Dyrektor Uniwersyteckiego Centrum Ksztatcenia,
3) Przewodniczacy Uczelnianego Zespolu Doskonalenia i Zapewnienia Jakosci
Ksztalcenia,
4) Dziekani poszczegolnych Wydziatow oraz Dyrektor Centrum Nauczania w Jezyku
Angielskim.
Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie formalnej i merytorycznej weryfikacji
zgloszonych propozycji zgodnie z wzorem Karty Oceny Projektu stanowiacej zatacznik nr
2 do Regulaminu oraz utworzenie listy rankingowej wszystkich projektéw poddanych
ocenie.
Ocenie we wnioskach konkursowych, zawierajacych opis projektu TOP DYDAKTYK
podlegaja w szczegdlnosci:
1) cele realizacji projektu i ich zgodno$¢ ze Strategiga rozwoju UMP oraz ich
powigzanie ze zdiagnozowanymi potrzebami;
2) wplyw zgloszonego projektu na dziatalno$¢ dydaktyczng Uczelni;
3) innowacyjnos¢, interdyscyplinarno$¢ oraz warto$¢ dydaktyczna efektow realizacji
projektu, wspotpraca miedzywydziatowa, migdzyuczelniana lub migdzynarodowa,
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4) zakladane efekty projektu i uzasadnienie zapotrzebowania na rezultaty, trwatos¢
projektu,
5) realno$¢ 1 przejrzysto§¢ planowanych kosztow oraz ich adekwatnosé¢
do zaktadanych rezultatow.

Ocena przybiera wynik ujety w punktach, ktory jest podstawa do utworzenia listy
rankingowej.
Na podstawie listy rankingowej do programu TOP DYDAKTYK kwalifikowane sa
minimum trzy najwyzej ocenione projekty doskonalenia dydaktycznego. Komisja moze
warunkowo zakwalifikowa¢ projekt do realizacji, wskazujac konieczno$¢ zmniejszenia
budzetu lub modyfikacji zakresu rzeczowego projektu. Wnioskodawca ma 7 dni
na przedstawienie zmienionej wersji.
W przypadku réwnej liczby punktéw dwoch lub wigkszej liczby projektéw, o ich
kolejnosci na liscie rankingowej decyduje Przewodniczacy Komisji.
Prace Komisji sg protokotowane.
Komisja oglasza liste projektow zakwalifikowanych do Programu TOP DYDAKTYK
na stronie internetowej Uczelni w terminie do 30 dni od dnia zakonczenia przyjmowania
wnioskow. O ogloszeniu wynikéw informuje si¢ wszystkich wnioskujacych droga
elektroniczna.
Autorzy zwycieskich projektow do Programu TOP DYDAKTYK otrzymuja droga
elektroniczng zalecenia sformutowane przez Komisje, ktorych spetnienie jest warunkiem
podpisania porozumienia zobowigzujacego wnioskodawcoéw do realizacji projektu
doskonalenia dydaktycznego we wskazanym terminie i zgodnie z zatlozeniami Programu
TOP DYDAKTYK.
Porozumienie, o ktobrym mowa w ust. 9 podpisywane jest w terminie czternastu dni od dnia
ogloszenia wynikow konkursu.
Jezeli jednostka nie dopelni w terminie obowigzku, o ktérym mowa w ust. 10,
zakwalifikowany do Programu zostaje projekt nastgpny w kolejnosci na liscie
rankingowej. W takim przypadku ust. 9 i 10 stosuje si¢ do niego odpowiednio, przy czym
termin czternastu dni biegnie od dnia przekazania informacji o zakwalifikowaniu tego
projektu do Programu.

§8

Po zakonczeniu realizacji projektu jednostka jest zobowigzana do wykazania efektow
projektowych, ktore zostaty wykorzystane podczas zajec¢ ze studentami przez co najmniej
jeden semestr.

Kazdy zrealizowany projekt podlega obowigzkowi zlozenia raportu koficowego
zawierajacego opis wykonanych dziatah oraz ostateczny koszt realizacji projektu.
W raporcie koncowym nalezy wskaza¢ wskazniki realizacji projektu (np. liczba
przeszkolonych osob, liczba nowych materiatow dydaktycznych, wdrozone rozwigzania
e-learningowe) oraz ich wplyw na jakos$¢ ksztalcenia.

Raport koncowy nalezy zlozy¢ w terminie 30 dni od zakonczenia realizacji projektu.
Raport ocenia Komisja ds. oceny projektow. W przypadku negatywnej oceny raportu,
Komisja moze zobowigza¢ jednostke do jego uzupetnienia w terminie 14 dni.

Srodki wydatkowane niezgodnie z zatozeniami projektu podlegaja zwrotowi.

W przypadku gdy po realizacji projektu pozostang niewykorzystane srodki podlegaja one
zwrotowi do budzetu Rektora.



§9

. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwiagzku z realizacja Programu

TOP DYDAKTYK jest Uniwersytet Medyczny im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu,

z siedzibg przy ul. Fredry 10, 60-781 Poznan.

. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym mozna kontaktowac si¢

pod adresem e-mail: iod@ump.edu.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora

z dopiskiem ,,IOD”.

. Dane osobowe sg przetwarzane w celu:

1) realizacji procedury konkursowej,

2) oceny projektow,

3) zawarcia i realizacji porozumien o wykonanie projektow,

4) dokumentowania, rozliczania i ewaluacji projektow,

5) publikacji informacji o wynikach konkursu (w tym danych autorow projektow)
na stronie internetowej Uczelni.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie moze uniemozliwic¢

udzial w Programie lub jego realizacje.

. Dane osobowe przetwarzane s3 na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (wypetnienie

obowigzku prawnego) oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (wykonanie zadania realizowanego

w interesie publicznym), wynikajacych z ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo

o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz z przepisow wewnetrznych Uczelni.

Dane osobowe moga zosta¢ pozyskane:

1) bezposrednio od osoby, ktorej dane dotycza — np. wnioskodawcy projektu,

2) posrednio — od osoby sktadajacej wniosek, w przypadku wskazania we wniosku innych
0s6Ob uczestniczacych w projekcie (np. cztonkdw zespotu).

Odbiorcami danych osobowych moga by¢ podmioty zewnetrzne, ktorym dane

sa ujawniane w zwigzku z realizacjg Programu, w szczegdlnosci dostawcy ustug IT

zapewniajacy obstuge systemow elektronicznych uczelni (np. platform e-learningowych

lub systeméw do obslugi wnioskow), zewnetrzni eksperci lub recenzenci, jezeli zostang

zaangazowani do oceny projektow, podmioty wspierajace uczelni¢ w zakresie audytu,

sprawozdawczosci lub ewaluacji projektéw — na podstawie stosownych uméw powierzenia

przetwarzania danych..

Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji Programu oraz

przez okres archiwizacji dokumentacji wynikajacy z przepisOw prawa 1 wewnetrznych

regulacji Uczelni.

Osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo do: dostepu do swoich danych,

sprostowania danych, ograniczenia przetwarzania, wniesienia Sprzeciwu z przyczyn

zwigzanych z jej szczeg6lng sytuacja, a takze wniesienia skargi do Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych.

§10

. Zalaczniki stanowig integralng cze$¢ Regulaminu i obejmuja:
1) Zalacznik nr 1 - Wniosek zgtoszenia projektu do Programu TOP DYDAKTYK,
2) Zalacznik nr 2 - Karta oceny projektu zgtoszonego do Programu TOP
DYDAKTYK,
3) Zalacznik nr 3 — Lista projektow zakwalifikowanych do Programu TOP
DYDAKTYK.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.



